Приложение № 2 к Правилам ведения реестра владельцев именных ценных бумаг ________

ТРЕБОВАНИЯ К ДОЛЖНОСТНОМУ ЛИЦУ ОАО «Братскэкогаз», ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕМУ ФУНКЦИИ ПО ВЕДЕНИЮ РЕЕСТРА ВЛАДЕЛЬЦЕВ ИМЕННЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ ОАО  «Братскэкогаз»
1.
Должностное лицо ОАО «Братскэкогаз», осуществляющее функции по ведению Реестра владельцев именных ценных бумаг ОАО «Братскэкогаз» (далее именуется - «Регистратор») является ответственным   сотрудником,   осуществляющим   сбор,   фиксацию,   обработку,   хранение  и предоставление данных, составляющих систему ведения Реестра владельцев именных ценных бумаг ОАО  «Братскэкогаз» (далее именуется - «Реестр»), а также работу по проведению экспертизы документов, предоставленных для проведения операций в Реестре.
2. Регистратором   может   являться   работник   ОАО «Братскэкогаз»,   имеющий   высшее образование. Регистратор назначается и освобождается от должности приказом Генерального директора ОАО «Братскэкогаз».
3. Регистратор  в  своей  деятельности  подчиняется  Генеральному директору ОАО «Братскэкогаз» и   должен    руководствоваться    действующим законодательством Российской Федерации, Правилами ведения Реестра владельцев именных ценных бумаг ОАО «Братскэкогаз», другими   внутренними   документами   ОАО «Братскэкгаз», а также   настоящей   должностной инструкцией.

4.
Регистратор    обязан    знать    и    использовать    в    работе    нормативные акты, регламентирующие деятельность по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг. В случае, если действующими правовыми нормами будут установлены специальные требования к лицу, осуществляющему функции по ведению Реестра владельцев именных ценных бумаг, Регистратор должен соответствовать таким требованиям.
5. Регистратор обязан хорошо ориентироваться в документах, работа с которыми входит в его профессиональные обязанности. Регистратор вправе повышать свою квалификацию путем участия в семинарах, совещаниях, курсах.
6. Регистратор обязан соблюдать условия конфиденциальности сведений, составляющих коммерческую тайну,  которые стали ему известны в процессе исполнения должностных обязанностей.
7.
Регистратор обязан сообщить Генеральному директору ОАО  «Братскэкогаз» обо всех попытках не уполномоченных на это лиц получить доступ к информации, содержащейся в Реестре, а также о попытках любых лиц побудить Регистратора к действиям, нарушающим Правила ведения Реестра владельцев именных ценных бумаг ОАО  «Братскэкогаз» и действующее законодательство.
8.
Регистратор обязан:
8.1. Осуществлять обработку документов, принимаемых от зарегистрированных лиц, вести регистрационные журналы.
8.2. Осуществлять проведение экспертизы документов, являющихся основанием для внесения изменений в информацию лицевого счета зарегистрированных лиц, запросов на предоставление информации от зарегистрированных лиц.
8.3. Участвовать в решении текущих задач, связанных с ведением реестров владельцев ценных бумаг, разъяснять зарегистрированных лицам порядок оформления и предоставления документов Регистратору.
8.4. Осуществлять исполнение операций в реестре владельцев ценных бумаг.
8.5. Строго соблюдать порядок и сроки обработки документов, внутренние инструкции и положения ОАО «Братскэкогаз» по работе с документами, содержащими коммерческую тайну.
8.6. Подписывать уведомления о проведении операций в реестре, выписки и справки из реестров владельцев ценных бумаг.

8.7. Подготавливать и представлять отчеты, если необходимость этого будет определена Генеральным директором ОАО  «Братскэкогаз».
8.8. Обеспечивать сохранность поступающей к Регистратору документации.
8.9. В случае возникновения при   работе нестандартных ситуаций привлекать для их разрешения   сотрудников   других   подразделений   организации   или специалистов   других организаций, с которыми ОАО «Братскэкогаз» заключило договор.
8.10.
Докладывать Генеральному директору ОАО «Братскэкогаз» обо всех несоответствиях, выявленных  в  связи   с   исполнением  Регистратором   своих  обязанностей,   в  том  числе незамедлительно   -   об   обнаруженных  в  документах недостатках: признаках  возможных подлогов, несоответствии подписи на представленных документах с образцом подписи в анкете зарегистрированного лица (договорах и иных документах с подписью). Регистратор не вправе принимать   к исполнению документы, оформленные с нарушением действующего законодательства Российской Федерации.
9.
Регистратор несет ответственность за правильность и своевременность выполнения возложенных на него обязанностей и соблюдение при работе действующего законодательства Российской Федерации.
10.
Вносить   предложения   по   совершенствованию  работы,   связанной   со   сбором, фиксацией, обработкой и предоставлением данных, составляющих систему ведения реестра владельцев ценных бумаг.
